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Sissejuhatus

Opilasuurimuse v6i praktilise t66 teostamise jével tarvis anda sellele teistele
esitlemiseks kindel vorm. Laias laastus voib nil@aguurimusel kui ka praktilisel t60l
eristada sisulist ja vormilist kulge. Praktilis&lot voib sisulist ja vormilist kilge
eristada nii t66l endal kui ka sellele lisatud &liljul t60l. Kéesolevas juhendis

tutvustatakse Opilasuurimuse ja praktilise t66 kamése ning vormistamise ndudeid.

Kuigi teadustbodga ja erinevate praktiliste toodegatud traditsioone on maailmas
palju, on konkreetsetes organisatsioonides (Oppetepdusasutustes, teaduslikes
ajakirjades jne) kehtestatud t66? esitamisele janigtamisele kindlad néuded. Uhtne
vorm teeb tddga tutvuja jaoks lihntsamaks selle miéige. Toila GUmnaasiumis
valmivatelt Opilasuurimustelt ja praktilistelt tééld eeldatakse kaesolevas juhendis
toodud nduetele vastamist (vormistusjuhendis orseddsi voetud Hugo Treffneri

Gumnaasiumi poolt valjatdotatud juhend).

Juhendi esimeses osas on ara toodud t60 eesmdsguholed, etapid, t66 kaitsmine
ja hindamine. Juhendi teises osas kirjeldatakskiagipirimuse olemust ning ndudeid
Ulesehitusele ja konkreetsetele osadele. Kolmapdatikis tutvustatakse praktilise
t66 olemust ning ndudeid téole ja selle Ulesehitudeeljandas peatiikis vaadeldakse
t66 vormistamise ning viitamisega seonduvaid isgigia Viiendas osas kirjeldatakse

soovitusi t60 retsenseerijale.

1 Mdiste “t66” tahistab kaesolevas juhendis niil@guurimust (uurimistood) kui ka
praktilist t60d.



1. Opilasuurimus ja praktiline t66 giimnaasiumis

1.1. TG0 koostamise eesmargid

TOO ettevalmistamisel, koostamisel ja hindamisel eesmargiks Opilase loova
enesevaljenduse, koostto ja iseseisvalt to0tanskase arendamine ning jargmiste
oskuste omandamine:
1) uuritava probleemi vbi loodava praktilise t66hka taustinformatsiooni ja
andmete kogumise ja analttsimise oskus;
2) teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamseaus;
3) t60 eesmargi ja probleemile vastavate uurinsshiiste sGnastamise ning
sobiva meetodi ja analttisivahendite valimise j@mnalamise oskus;
4) tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatumisgioskus;
5) teadusteksti koostamise (eelkdige Opilasuuraypughul) oskus;
6) oma tegevuse ja to66 anallilsimise oskus;
7) 606 korrektse vormistamise oskus;
8) kokkuvdtte ja resimee koostamise oskus;

9) tdo kaitsmise oskus.

1.2. Teema valik

Opilane valib t66 Toila Gimnaasiumi ainedpetajatieuud teemade hulgast voi
valib selle ise.
Opilasel tuleb teema valikul arvestada:

1) teema konkreetsust ja piiritletust

2) teemakohase kirjanduse olemasolu

3) meetodite valik andmete kogumisel

4) oma huvi ja vdimeid

Direktor kinnitab teemad nimeliselt koos juhendi&gpfa retsensentidega

septembrikuu 2. koolin&dalal.



1.3. T60ga seotud osapooled

Opilane valib koolist juhendaja vastavalt ainesffitale. Kaasjuhendaja vdib olla

valjastpoolt kooli.

Juhendaja:

1) aitab sdnastada teemat ning formuleerida tadkistari ja eesmarki;

2) suunab t66 ajakava koostamisel;

3) annab vajadusel suuna teemakohase kirjandusiggiikate otsimiseks ning
metoodika valikuks;

4) konsulteerib dpilast t66 kaigus;

5) korraldab vajadusel suhtlemist dpilase ja kdsspdaja vahel ;

6) kontrollib t66 valmimist osade kaupa;

7) suunab too6 sisulist ja kirjalikku vormistamist;

8) hindab 6pilase t60 protsessi;

9) esitab t60 kohta oma Kirjaliku arvamuse hindaikemisjonile kaitsmise
eelnevaks paevaks.

Opilane:

1) valib teema;

2) otsib teemakohase kirjanduse ja allikad;

3) tootab valja tod metoodika;

4) analtusib materjali sisuliselt;

5) annab t60 kaigus perioodiliselt aru juhendajale;

6) vastutab t60s esitatud andmete digsuse eest;

7) juhindub oma t66 koostamisel ja vormistamisaedolevast juhendist;

8) esitab nduetekohaselt vormistatud t60 elektts®hii juhendajale ja
retsensendile ning hindamiskomisjoni esimehele ‘thdeamilises kalendris”
ettenahtud paevaks;

9) kaitseb t60 komisjoni ees.

Retsensent:
1) hindab Opilase t66 vastavust teemale ja eesdglei vormistamisnduete

taitmist;



2) esitab t60 kohta kirjaliku retsensiooni t66 stagele ja hindamiskomisjonile

“Akadeemilises kalendris” ettenahtud paevaks.

1.4. T66 koostamise etapid

TO0 koostamise etapid uurimistool ja praktiliséltérinevad tksteisest moningal

maaral.

Tabel 1.Uurimistdo teostamise soovituslikud etapid

Teostamise aeg

Opilase tegevus

Valjund

10.klass e Teema valimine, lahtumine Vormistatud on
aprill, mai seejuures oma voimetest, dokument “Kinnitus
teadmistest, huvidest ja teema uurimistoo voi
praktilisusest voi ainedpetaja praktilise t60
nduannetest teostamiseks”
e Kirjandusega tutvumine Nimetatud dokument
e Juhendajaga kokkuleppimine on esitatud
Oppealajuhatajale
11. klass e ToOOkava ja ajagraafiku Valminud t66 osad on
september koostamine regulaarselt esitatud

kuni jaanuar

Esialgsete eesmarkide,
uurimiskisimuste ja Glesannete
sOnastamine

Vajadusel teema tapsustamine
Kirjandusega tutvumine
Materjali kogumine,
l&bit6dtamine ja analliisimine
Uurimistdo kirjanduse Ulevaate
kirjalik vormistamine

juhendajale
Ulevaatamiseks
Juhendajaga kontakti
hoidmine, juhendaja
informeerimine
vOimalikest raskustest
t60 tegemisel
Uurimistdo kirjanduse
Ulevaate osa on
vormistatud

11. klass e Uurimist66 meetodite ja Uuring on labi viidud
veebruar kuni tulemuste kirjalik vormistamine Uurimismeetodid ja
aprill e Uurimistulemuste télgendaming  tulemused on
e TOO esitamine juhendajale vormistatud (tabelid,
eelkaitsmiseks diagrammid vms)
T66 on valminud
ToO0 on eelkaitstud
11. klass e TOO0 esitamine retsensendile Juhendaja ja retsenser
mai e T60 esitamine on tutvustanud t6o

hindamiskomisjoni esimehele
Esitluse koostamine t66
kaitsmiseks

Valmistumine t60 esitluseks
TO0O kaitsmine

autorile oma
hinnanguid
T606 on kaitstud

—+



Tabel 2. Praktilise t60 teostamise soovituslikuapet

Teostamise ae(

)

Opilase tegevus

Valjund

10. klass e Teema valimine, lahtumine e Vormistatud on
aprill, mai seejuures oma vOimetest, dokument “Kinnitus
teadmistest, huvidest ja teema uurimistoo voi
praktilisusest voi ainedpetaja praktilise t60
nduannetest teostamiseks”
e Kirjandusega tutvumine e Nimetatud dokument
e Juhendajaga kokkuleppimine on esitatud
Oppealajuhatajale
11. klass e TooOkava ja ajagraafiku e Ideekavand on
september koostamine juhendajale esitatud

kuni veebruar

Oodatava tulemuse kirjeldamine
ulesannete loetlemine
Vajadusel teema tapsustamine
Materjali kogumine,
labitddtamine ja anallidsimine
TO0 ideekavandi valjatotamine
Praktilise t60 loomine
Kasutatud allikate pdhjal
kirjanduse Ulevaate koostamine
Praktilise t60/ tegevuse
jadéddvustamine vajadusel (film,
fotod vms)-

Valminud t66 osade
regulaarne esitamine
juhendajale
Ulevaatamiseks
Juhendajaga kontakti
hoidmine, juhendaja
informeerimine
voimalikest raskustest
t60 tegemisel

)
j

11. klass e Praktilise t66 valmimine e Praktiline t66 on
marts-aprill | e Praktilise to6/tegevuse valmis
eksponeerimine (naitus, uritus | e T606 on esitletud
vms) ja jaadvustamine (film, (néitus, esinemine vms
fotod vms) (vajadusel)
e Kasutatud allikate pdhjal kirjalikue Esitlus on jdddvustatuc
osa korrigeerimine (vajadusel) (foto, film vms)
e TO6O0 esitamine juhendajale e TOO kirjalik osa on
eelkaitsmiseks valmis
e T060 on eelkaitstud
11. klass e TOO0 esitamine retsensendile e Juhendaja ja retsensel
mai e TO00 esitamine hindamiskomisjoni  on tutvustanud t60

esimehele

Esitluse koostamine t66
kaitsmiseks

Valmistumine t60 esitluseks
T606 kaitsmine

autorile oma
hinnanguid
T6O on kaitstud

nt




1.5. T66 kaitsmine

To0 kaitstakse hindamiskomisjoni ees, mis toimupe@asta 16pus (11.klassis). T66
kaitsmine seisneb oOpilase luhiettekandes ja klugeteugastamises. Kaitsekdne peab
olema arusaadav ja tooma valja pdhilise. Sellesstatakse retsensendi méarkusi ja
vastatakse kuulajate kusimustele. Tahtis on nimessisoskus kui ka kompetentsus
kusimustele vastamisel. Soovitav on kasutada kigitlabimaterjali (stendiettekanne,

multimeedia, audiovisuaalne).

Kaitsek&ne koosneb jargmistest osadest:
1) poordumine komisjoni ja kohalviibijate pooledlipeetud, austatud...);
2) t66 teema ja vorm, selle valimise pohjus;
3) t60 eesmark, t66 valmimise kaik, ette tulnuduasd;
4) tahtsamad tulemused, jareldused, kiisimustetamaze.

Too valmisolekut kaitsmiseks hindab juhendaja. Kid ei ole saanud juhendaja
positiivset hinnangut, l&heb t66 tidiendamisele rjirgmisele kaitsmisele. Opilase
minimaalse kohustusliku dppekoormuse hulka arvaissat 2 valikkursusena (2 x 35

tundi) Gpilasuurimus voi praktiline t66, mis on sad kaitsmisel positiivse hinde.

1.6. Hindamine

Opilasuurimuse ja praktilise t66 hindamise eesnoérk
e Anda tagasisidet t60 kui terviku kohta;
e Kujundada kriitilist suhtumist oma toosse;
e Julgustada Opilast jArgmisteks iseseisvateks t@&dek

e Toetada seeldbi isiksuse arengut.

Hinnatakse 6pilase panust t66 tegemisse, anallifimvdtahtaegadest kinnipidamist
jne. Kuna hinnatakse t66d tervikuna, votab hind&onssjon I6pliku hinde
valjapanekul arvesse koigi osapoolte (juhendajgsernsent) arvamust ning antud
hindeid ja hinnanguid.

Juhendaja annab kirjaliku hinnangu t66 protsessile.



Retsensent hindalsisu, struktuursust, vormistust.

Komisjon hindab sisu, struktuursust, vormistust, kaitsmist.

Hinde teatab hindamiskomisjon t66 autorile kirjalikkoos kommentaaridega
hiljemalt 3 to0p&eva peale kaitsmist.

2. Opilasuurimuse olemus ja ulesehitus

Opilasuurimus on kirjalik t66, mis jargib teadusli& to6le esitatavaid ndudeid ja
vastab Gppekavas satestatud tingimustele. Opilmsusron algupérane, objektiivne
ja susteemne, uurimuse tulemused on tbendatavadestatud ja selgitatud.
Opilasuurimus kajastab 6pilase uurimistulemusigesikohti ning ei piirdu tiksnes

refereerimisega.

Opilasuurimuse vormistamine téhendab sellele kinstlaktuuri ehk Ulesehituse

andmist. TO0 vormistatakse kindlas jarjekorrasadsit osade kaupa.

Reeglina on dpilasuurimus Ules ehitatud jargnevalt:
1. Tiitelleht

Sisukord

Kasutatud luhendite loetelu (vajadusel)

Sissejuhatus

Kirjanduse Ulevaade

Metoodika

Tulemused

Arutelu

© 0 N o o b~ WD

Kokkuvote

10. ResUmee eesti ja vOorkeeles
11. Kasutatud allikad

12. Lisad (vajadusel)

ToO6 autoril voi autoritel on koostdos juhendajaggué to0 Ulesehitust muuta, kui see
on t66 seisukohast otstarbekas. Sel juhul tuleladag et t66 vastaks kdigile

kéesolevas juhendis ning hindamisjuhendis toodutttaie.



Jargnevalt esitatakse alapeatikkides olulisemade®tdd osadele.

2.1. Tiitelleht

Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg. Tiitellehel pad olema vélja toodud:
e Qppeasutuse nimetus;
e autori(te) ees- ja perekonnanimi(nimed);
o t060 pealkiri;
e tO0 iseloom — dpilasuurimus;
e juhendaja(te) ees- ja perekonnanimi(nimed);

e t66 valmimise koht (nt Toila) ja aasta.

Punkti tiitellehel ei kasutata. Lehekiljenumbritetiehele ei panda.

Opilasuurimuse tiitellehe naidis on toodud kaesalemendi lisas 1.

2.2. Sisukord

Sisukord hdlmab endas ko&igi Uksikute alajaotustéelikiie pealkirju koos
lehekiljenumbritega. Sisukorra liigendus pealkigjesl ja alapealkirjadeks peab
vastama t66s kasutatud liigendusele. Sisukorraiekidjenumbrit ei panda. Sisukord
ei tohi sisaldada rida ,,sisukord Ik 2”.

Sisukorra naidisena vdib kasutada kaesoleva julssgkorda.

2.3. Kasutatud luhendite loetelu

Lahendite loetelu lisatakse t6dle sel juhul, kubgdesineb mitmeid vahetuntud
luhendeid vOi sumboleid. Kdikidest loetelus toodlithenditest tuleb kogu to6o
ulatuses kinni pidada.

Uldlevinud lihendeid (naiteks: Ik, a) loetellu ésdta. Samuti ei lisata loetellu
[uhendeid, mille taielikku kirjapilti t66 autori hnangul koik t66 lugejad teavad (nt:
USA).
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Esmakordsel tekstis kasutamisel kirjutatakse lihgikdlt vélja, lisades sulgudesse

jarele edaspidi kasutatava lihendi, nt Maksu- jdidroet (MTA).

2.4. Sissejuhatus

Sissejuhatuses tutvustatakse uuritavat probleelahjdalt selle tausta.

Siin tuuakse vélja:

* teema valiku péhjendus

* uurimisprobleem,

» eesmark

* uurimisktsimused voi hipoteesid

* vajaduselilevaade t60 alaosadeks jaotamise pohimotetekyi see erineb
kéesolevas juhendis toodust,

* iga autori panusmitme autoriga t66 puhul.

Teema valiku pbhjendus peab avama t66 tausta némguma teema olulisust ja
aktuaalsust. Tugineda tuleks varasematele uurinegsitades lihidalt, kas ja kuidas
on teemat varem Kasitletud vOi uuritud. Tausta asesht kasvab valja
uurimisprobleem ehk vastuolu vdi lahendamata kisjmmida t66 lahendada putab.
Kui teemat on eelnevalt uuritud, siis viidatakséipsétele uurijatele ja péhjendatakse
lisauurimuse vajadust (nt uurimustulemused on wslised, uurimisvaldkond on

muutunud vdi on seda vahe uuritud).

Sissejuhatuses sOnastatakse t60 eesmark soovieuduge vOi seisundina. Eesmark
naitab Uhte v&i mitut vdimalikku lahendusteed peaphile. Eesmargi
konkretiseerimiseks tuuakse valja uurimiskisimuggchiipoteesid. Kuna hipoteesid
on sisuliselt uurimiskisimused, millele on antuddtasuunaline vastus, ei ole tarvis
esitada nii  uurimiskisimusi  kui hipoteese. Vajatussdnastatakse ka
uurimisilesanded, mis naitavad eesmargi saavutkmisbitavaid etappe. Kui t60
Ulesehitus erineb kooli juhendis toodust, tutviatse sissejuhatuses t60 alaosadeks
jaotamise pohimotteid. Mitme autoriga t00 puhulakse luhidalt valja iga autori
panus, mis avatakse tapsemalt metoodika osas guotsdirjelduse juures. Kui autor
vOi autorid soovivad t66 valmimisega seoses kedagada, on seda sobilik teha

sissejuhatuse I6pus.
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Sissejuhatuse maht peab olema proportsioonis todwgaa Opilasuurimuse
sissejuhatuse pikkus ei tohiks Uletada kahte ldgekiSissejuhatus viimistletakse

tavaliselt t60 vormistamisel viimasena, kuid s&l®stamist alustatakse varem.

2.5. Kirjanduse Ulevaade

Kirjanduse Ulevaade on uuritava probleemiga seowem ilmunud t6dde refereering
(analliis). Antakse Ulevaade olulisematest varagstnatirimustest ja teoreetilistest
seisukohtadest, mis kokku moodustab uurimusliku oséistmiseks vajaliku
taustinformatsiooni. Kirjanduse ulevaate juurehuline, et taustinformatsioon oleks
* asjakohane - seotud otseselt wuuritava probleemiga ning piigtta
uurimiskisimuste voi hupoteesidega, nt voib kirgsel Ulevaade olla liigendatud
alapeatikkideks lahtudes uurimiskisimustest,

* piisav — esitatut on uurimusliku osa maistmiseks piisavalt

* usaldusvaarne- tuginetakse usaldusvaarsetele allikatele,

* selge— pb6himdoisted on defineeritud, varasemaid uurinfageoreetilisi seisukohti

on kasitletud selgelt ja seostatult.

Kirjanduse Ulevaates toodud faktid ja seisukohaalvae olema korrektselt viidatud.
Reegel on, et koigile teada fakte, naiteks ,Eedfimgaasiumites Opetatakse
muuhulgas bioloogiat, keemiat ja fuusikat”, ei aiid. Keemia dppekavas sisalduva

valjatoomine nduab juba viidet riiklikule dppekamal

Viitamise vormistamise néuded on toodud kéaesolekiandi neljandas peatikis.

2.6. Metoodika

Metoodika osas kasitletakse
* uurimisobjekte ja valimit (uuritavad isikud, nahtused, materjalid, andmelikead

jne) — kirjeldatakse uurimisobjekte va&i uuritavai@uuritavate hulk ja neid

12



iseloomustavad andmed) ning valimiga uurimuse pubalimi moodustamise
pohimotteid;
» uurimisstrateegiat ja andmekogumismeetodeid- pdhjendatakse nende valikut,
usaldusvaarsust ning sobivust uurimiskisimustelstamaiseks voi hiupoteeside
tdestamiseks;
e uurimuse protseduuri — kirjeldatakse millal, kus ja kuidas midagi tehti.

Kirjeldatakse andmeanalltsi meetodeid ja pohintbttei

Metoodika osas kirjapandu peab lugejal vdimaldam@ndta uurimuse
usaldusvaarsust. Asjast huvitatud lugejal peaksnalesdimalik metoodika osas

kirjeldatu alusel uurimust korrata.

Mitme autoriga t60 puhul tuuakse selgelt valja rakid toimimise (juhtimise)

pdhimotted ja praktika ning iga autori panus.

2.7. Tulemused

Tulemuste esitamisel lahtutakse sissejuhatusesatuituurimiskisimustest voi
hUpoteesidest. Soovitav on jaotada tulemuste osaimisklisimustest voi
hipoteesidest lahtudes alapeatikkideks, kus dstt@andmete anallusist tulenevad

konkreetsed uurimistulemused. On oluline, et kéigilirimiskiisimustele on vastatud.

Tulemuste selgemaks ja 6konoomsemaks esitamisskisatakse sageli lisaks tekstile
ka illustreerivat materjali (tabelid, joonised, gfiaud, pildid jne). T66 eesmargi
seisukohalt vahem olulised tulemused esitataksaduagl t60 lisa(de)s. Tapsemad

illustreeriva materjali esitamise néuded on toodaljandas peatikis.

2.8. Arutelu

Arutelu osas tblgendatakse saadud tulemusi ningestatakse need kirjanduse
Ulevaates kirjeldatuga. Tuuakse vdlja sarnasusedrjavused kdesolevas t66s saadud
tulemuste ja kirjanduse Ulevaates esitatu vahel g nipakutakse leitud

erinevustele/sarnasustele pdhjendusi vOi selgitdsiuakse valja jareldused ja
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Uldistused ning arutletakse nende kehtivuse Uledatiékse, kus ja kuidas tulemusi

rakendada saab.

Kui uurimuses olid pustitatud hipoteesid, analiaksg siin seda, kas hiupoteesid
leidsidkinnitust vOi mitte. Ka hipoteese vaid osalli toetanud vdi koguni neid

eitanud tulemused tuleks esitada erapooletult.

2.9. Kokkuvote

Kokkuvdte algab luhikese kirjeldusega, kuidas gigsguses pustitatud probleemi
uuriti. Seejarel vOetakse saadud tulemused sissejsds sOnastatud eesmarkide
kaupa kokku ning tuuakse valja olulised jareldudeokkuvdtte 16pus tuuakse vélja
toos Ules kerkinud kisimused edasiseks uurimistoikik kokkuvottes kirjeldatu

peab olema eelnevalt t6ds kasitletud.

Sissejuhatus ja kokkuvote peaksid olema koosk@tamydustades omaette terviku.

Viiteid kokkuvdttes ei kasutata. Kokkuvotte pikkediks olla umbes 1-1,5 lehekiilge.

2.10. Reslimee eesti ja vOOrkeeles

Resuimee on t66 liihikokkuvdte, sissejuhatuse ja tedtte siintees. Opilasuurimuses
on t60 osadeks nii eedtui voorkeelne resiimee. Voorkeelne resimee onkeette
resimee tdlge ning see voib olla kirjutatud kokkpke juhendajaga vabalt valitud
voorkeeles. Resumee peab olema arusaadav ises@iguesena, ilma pdohiteksti
lugemata. Kirjutatakse dldiselt minevikuvormis, jgéalarvatud tulemuste kohta

jarelduste esitamisel.

Reslimee maht on 1-2 lehekilge. Resimee néaidisvQiksalik lahendus) on toodud

lisas 2.

2.11. Kasutatud allikad

Viitamise ja kasutatud allikate vormistamise ndudadoodud neljandas peatukis.

14



2.12. Lisad

Kui tekib vajadus lisada to6sse materjali, mis pgitsti ei mahtunud, paigutatakse see
kasutatud allikate loetelu jarele. Lisadeks on mpid, mis taiendavad pdhiteksti,
kuid mille sidumine sellega pole otseselt vajalitditeks paigutatakse lisadesse
suuremahulised arvandmed, joonised, tabelid, pkdgimustikud jne; tekstis olevate

jooniste aluseks olnud tabelid; kasutatud metostdivahendite naidised vms.

Lisad tuleb nummerdada ja pealkirjastada (nt LisRdalkiri). Rohkem kui Ghe lisa
esinemise puhul tuleb nad nummerdada vastavalisekiamise jarjekorrale (Lisa 1;
Lisa 2). Iga lisa algab uuelt lehelt. Tekstis tuldiata just lisa numbrile, mitte

lehekuljenumbrile. Lisad ja nende pealkirjad tugakalja ka sisukorras.
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3. Praktilise t66 olemus ja kirjaliku osa tlesesitu

Praktilise t66 laiem eesmark on Opilase isikupdomva enesevaljenduse, koostoo ja
iseseisvalt tootamise oskuse arendamine. Praktiide koosneb to6st ning selle juurde

kuuluvast kirjalikust osast. Mdlemate puhul voistrda kindlat vormi.

Voimalikud praktilise t66 vormid on jargmised:

1) teos:

e kunstiteos: maal, skulptuur, joonistus, graafiliees voi to6de seeria, makett,
moekollektsioon, tarbekunstiteos, digitaalne kuaes (kodulehekiilg,
digitaalsed maalid ja joonitused), dpimapp (t66dgum) jms;

e Kkirjandus- vOi ajakirjandusteos: novell, romaanulékogu, tdlge, kool
almanahh, ajaleht, dpimapp (t66de kogum) jms;

e heliteos: omaloomingulise muusikateose voi helgeesitus, omaloominguline
heliplaat, kuuldemang, kooliraadio programm jms;

o fotoseeria vdi -jutustus;

e film: dokumentaalfilm, portreefilm, animafilm, lastuslik film, muusikavideo
jms;

e etendus vOi nditus: naidend, tants (koreograafiahsti-, kirjandus- voi
fotonaitus, temaatiline stend jms.

2) Opilasfirma: Eesti Opilasfirmade vdistluste (@unAchievement) nduetele vastav
opilasfirma;

3) tehnoloogiline lahendus: leiutis (Opilasleiwdist konkurss), arvutiprogramm,
arvutimang, VHS-materjalide digitaliseerimine jasktajaliidese loomine jne;

4) Oppematerjal: Ulesannetekogu (koos selgituste lghendustega), Opimangud,
interaktiivne Oppematerjal, dppevideod (naiteksdksi arvutiprogrammi kasutada),
praktikajuhendid jne; 5) projekt: Urituse (konvesenkonkursi, kontserdi, ndaituse,
Oppekaigu jne) korraldamine, projekti kirjutaming juhtimine; suurema projekti

raames (nt rahvusvaheline projekt) vaiksema profk&hkreetne uritus) teostamine.

Praktiline t66 vdib olla ka osalemine Uleriigilisedi rahvusvahelisel olimpiaadil ning see
vormistatakse kas projektina voi olimpiaadiks valonnist toetava 6ppematerjalina.
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Praktilise t66 vormide rohkuse tbttu ei ole tookatsid vaga tdpseid ndudeid. Koostdos
juhendajaga tuleb t60 iseloomust lahtudes leidgek&obivamad lahendused.
Kindalasti on aga praktilise t60 juures oluline pEié tahelepanu jargmistele aspektidele:
e valminud praktiline t66 peabastama seatud eesmargile ja ideelesitatakse
kirjalikus osas);
e 100 sisuline teostus peab olematestatud, loogiliselt tles ehitatud
e t60 peab olembkorraliku tehnilise ja/vdi vormilise teostusega
e t60 peab olemaaartuslik, kasulik teistele ja/vbi hasti rakendatar (naiteks
kasulik ja hasti olumpiaadi ettevalmistuseks raletad Sppematerjal); ei piisa,
kui t66 on vaartuslik ja/vdi kasulik vaid autoriendale voi ainult autor ise

oskab seda rakendada.

Praktilise tookirjaliku osa vormistamine tahendab t66 idee, eesmargi, tausta, tooprotsessi
kirjelduse ning tulemuste analltsi nduetekohastamsst. T6O vormistatakse kindlas

jarjekorras esitatud osade kaupa.

Reeglina on praktilise todkirjalik osa lles ehithjargnevalt:
1. Tiitelleht

Sisukord

Sissejuhatus

ToOprotsess

Tulemused

Reslimee eesti ja voorkeeles

Kasutatud allikad

© N o O~ WD

Lisad (vajadusel)
Too autoril voi autoritel on koostdds juhendajaggus to6 Ulesehitust muuta, kui see on t66
iseloomust tulenevalt otstarbekas. Sel juhul tubaiada, et t66 vastaks koigile kdesolevas

juhendis ning hindamisjuhendis toodud nduetele.

Jargnevalt esitatakse alapeatikkides olulisemadettoo osadele.
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3.1. Titelleht

Vt peatiikk 2.1

3.2. Sisukord

Vt peatiikk 2.2.

3.3. Sissejuhatus

Sissejuhatuses esitatakse
e praktilise t66 idee ja selle teostamise pdhjendus
e praktilise t606 taust,
e eesmark

e vajaduselilevaade t60 alaosadeks jaotamise pohimdotetest

Sissejuhatuse alguses tutvustatakse praktilise itié®d ja vormi. Podhjendatakse t60
teostamise vajalikkust, to60 olulisust ja vaartualist kindlatele sihtgruppidele.

Teiseks tutvustatakse praktilise t60 tausta: vanase sarnaseid tdid ja teoreetilisi kasitlusi.
Tuleb tAhelepanu pooérata sellele, et esitatuditdoshatsioon oleks

e asjakohane — seotud otseselt tooga,

e piisav — esitatut on t66 mdistmiseks piisavalt,

e usaldusvaarne — tuginetakse usaldusvaarsetelatalbk

e selge — p6himdisted on defineeritud, varasemaidasaid toid ja teoreetilist

tausta on kasitletu selgelt ja seostatult.

TOO eesmark sOnastatakse soovitud tulemuse voursbBrsa. Vajadusel kirjeldatakse t60
eesmargi saavutamiseks labitavaid etappe ja uUlegshn#ui t60 Ulesehitus erineb kooli
juhendis toodust, tutvustatakse sissejuhatusesl&@3adeks jaotamise pohimatteid. Kui autor
vOi autorid soovivad t66 valmimisega seoses ketdagida, on seda sobilik teha sissejuhatuse

I6pus.
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3.4. TooOprotsess

Kirjeldatakse, millal, kus, kuidas, mis vahenditegalagi tehti. Mitme autoriga t66 puhul
tuuakse selgelt véalja rihmat6o6 toimimise (juhtipis@himotted ja praktika ning iga autori
panus. Esitatakse t60 tegemise etapid, kasutattetjaial ja tehnilisi vahendid ning eelarve
(kui oli rahalisi valjaminekuid). Kirjeldatakse @leerkinud probleeme ning lahendusi.
Tooprotsessi kohta esitatakse asjakohast pildbjatdeomaterjali (kui see on t66 iseloomust

tulenevalt vbimalik ja maistlik).

3.5. Tulemused
Anallusitakse eesmargist ja to0protsessist lahtti@gulemust. Soovitavalt analttsitakse

t66 vaartuslikkust/kasulikkust teistele ja/v0i radatavust.

Teatud praktiliste t660 vormide puhul on t60 tuleteuskohta vaja esitada pildi ja/voi
videomaterjali, et mdista t06 sisu ja seda adekedtahinnata. Naiteks on kindlasti vajalik
esitada toimunud Urituse (kontserdi, naituse vmsht& pildi ja/vdi videomaterjali, Kkui
retsensendil ja t6dde kaitsmine komisjoni liikmetl ole vdimalik Uritusest osa votta.
Kirjanduseteose (novell, romaan, luulekogu) puhulpeiugi see olla aga otstarbekas ja
maistlik: t06 raégib iseenda eest.

3.6. Resumee eesti ja vOorkeeles

Vt peatiikk 2.10.

3.7. Kasutatud allikad

Viitamise ja kasutatud allikate vormistamise ndudadoodud neljandas peatikis.

3.8. Lisad

Vt peatiikk 2.12
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4. Opilasuurimuse ja praktilise t66 vormistamine

Kéesolevas peatiikis kirjeldatu on aluseks Toila Gassiumis valmivate Gpilasuurimuste ja
praktiliste t6dde kirjalike osade vormistamiselerinBvatest Opilaste uurimistodde voi
praktiliste toode konkurssidest osa vottes tasubdl&sti uurida, kas konkursil on

vormistamisnduded eraldi valja toodud voi mitte.

4.1. Uldnduded t66 vormistamisel

TO0 vormistatakse arvutil Ghepoolsel A4-lehel. Ualie servadesse jaetakse 2,5 cm laiune
veeris. Soovitav kirjatlitip o@alibri suurusega 11 punkti vdimes New Romasuurusega 12
punkti. Kokkuleppel juhendajaga on vOimalik validegdni muu hdlpsasti loetav ning t66
vormistamiseks sobilik kirjattitp?2.

Oluliste mdistete rohutamiseks on lubatud kasutzalesu kirja Bold). Kursiivkirja (Italic)

kasutakse voorkeelsete sGnade ja véljendite puhul.

Tekstilehekuljel kasutatakse korrastatud veergipseélt joondumist, putides seejuures valtida
pdhjendamatuid sbrendusi. Taandrida ei kasutat&stil@gu ette voib jatta tihja rea.
Reavahe on 1,5. Sisukorras, loendites, tabelitesnymdes sarnastes tekstiosades voib
kasutada reavahet 1.

TOO iseseisvate osadega (nt sissejuhatus, kokkywdsesed esimese taseme pealkirjad) voib
alustada uuelt lehekuljelt kui eelmisel lehel 08 Bhekdiljest taidetud. Iga pealkirja ees on
taiendav 24 punktine ldiguvahe.(voi 2 tuhja rida)apeatikid jargnevad samalt lehekiljelt.
Peatlikid téhistatakse araabia numbritega, naiteks11., 1.2., 2.ne (véalja arvatud
sissejuhatus, kokkuvote, resimeed, kasutatud tlikatelu ja lisad). Peattikkide hierarhia ei
tohiks olla liiga keerulise Ulesehitusega. Peadkigl on vasakjoondus ja Uhekordne reasamm.

Pealkirjade 16ppu kirjavahemaérke ei lisata.

2Kirjatiiubi valimisel tuleb silmas pidada, et toohhaalitud kirjatiiiibis ja suuruses vastaks enamewih
eelmainitud kirjatdpidele ja suurustele.
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Kdik lehekiljed nummerdatakse alates tiitellen&sid tiitelllehele ja sisukorrale lehekilje
numbrit valja ei trokita. Numbri koht on lehekulgumisel veerisel keskel vdi paremal.
Uldjuhul on 6pilasuurimuse kogumaht 15-25 lehekijifgraktilise t66 kirjaliku osa kogumaht
8-15 lehekiilge.

4.2. To0 keeleline vormistamine

Keel (eesti, vene, inglise, saksa vms), milles dadkirjutatud, peab olema t66 sisust lahtuv
ning kokku lepitud juhendajaga. To0s kasutatakaduslikku stiili ja normikohast digekirja.
Kirjapandu peab olema selge, tapne, neutraalnerjalktne. Kasutatavad pohimdisted, mis ei
ole lugejatele tiheselt mdistetavad, seletatakseKmjanduse llevaates.
Voorkeelsest kirjandusest refereeritud moiste, antiflhendus ei ole eesti keeles kdigi jaoks
theselt tuntud, tuleb t66s esimest korda mainidégudes kursiivkirjas ka originaalkeeles
valja tuua.

Naide: Enesetdhususélf-efficacy on tugevalt seotud dpitulemustega.
Voorkeelsest kirjandusest materjali tolkimisel pekimdlasti jalgima lauseehitust ning
puddma valtida liiga pikki lauseid.
Too kirjutatakse kas umbisikulises vormis (tehtiyiti ja jareldati), meie-vormis (tegime,
uurisime ja jareldasime) v6i mina-vormis (teginrigin ja jareldasin). Esimene variant on
kdige enam ja viimane kdige vahem levinud. Meieava@obib siis, kui t66l on mitu autorit.

Igal juhul peab vorm olema kogu t60s uhtne.

4.3. Tabelite ja jooniste vormistamine

Tabelid ja joonised vdimaldavad esitada susteneiisét ja Ulevaatlikult arvandmeid ning
seoseid vOi illustreerida teksti.

Iga tabel on nummerdatud (Tabel 1, Tabel 2 jne) ning varusdtggealkirjaga, mis paikneb
tabeli peal, nagu on naha naidiseks toodud taleliBabelite numbreid hakatakse lugema
alates esimesest tabelist t60s. Pealkiri peab oldimaalikult lUhike ja selge, kuid samas
motestama tabeli sisu lahti ka t66d mittelugenuth@sele. Tabelile peab olema teksti sees

viidatud.
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Tabel 4. Individuaalsete dppekavade (IOK-de) rakemide vordlus

IOK-de kasutamine haridus-ja IOK-de kasutamine uuringui
teadusministeeriumi andmetel andmetel
Suurlinnakoolides 7% 12 %
Maakonnakeskuse koolides 20 % 9 %
Valla- ja vaikelinnakoolides 73 % 79 %

Tabelis esitatud andmed peavad olema Uheméttdidgehdatavad. Tabel peab olema loetav
ka pohiteksti siivenemata. Koiki tabelis kasutatithisoleid ja lihendeid seletatakse lahti
tabeli all. Tabeli veergudel ja ridadel peavad aemmetused, mis on andmetest eraldatud.
Tabelite kujundus peab olema kogu t66s Uhtne.

Mahukad tabelid, mille esitamata jatmine t60 poasoei vahenda t66 selgust, on mdistlik
panna too lisasse. Uksikuid arvandmeid ei ole ntétetlisse paigutada, parem on esitada nad
tekstis.

Naide: Uurimuses osalejatest olid 51% poisid ja 49% tldduk

Joonisteks nimetatakse koiki teisi illustratiivseid materjaleagu graafikud, diagrammid,

skeemid, pildid, fotod, kaardid jne. Joonised omrnaselt tabelitele nummerdatud ja
varustatud pealkirjadega ning neilegi viidatakdestis. Erinevus on selles, et joonise pealkiri
asub joonise all, nagu on nédha naidiseks tooduugebl.

vastanute %

18 aastased 15 aastased
21% 15%
aaaastased
17 aastased 34%

30%

Joonis 1. Kusimustikule vastanute vanuseline jaotus

Jooniste ja tabelite pealkirjade I6ppu punkti engea Nii jooniste kui tabelite puhul tuleks
jalgida, et nad oleksid Uheselt mdistetavad ningnake tdepoolest edasi olulist

informatsiooni. Joonised ja tabelid paigutataksis tGdimalikult lahedale tekstile, kus neid
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esmakordselt viidatakse. Kui tabel vdi joonis e @e loodud voi ei pohine enda kogutud

andmetel, siis tuleb jooniste ja tabelite pealkérjesada viide allika(te)le.

4.4. Vitamine

Kdigile t66s esitatud seisukohtadele, faktidelapametele, mis ei ole autori enda poolt valja
mdeldud, tuleb viidata. M6dndus tehakse eelpoolninal kdigile teadaolevatele faktidele.

Siiski on parem pigem rohkem viidata, kui Uldseéamata jatta.

Vooraste motete esitamist enda omade pahe kakggpdagiaadina, mille tuvastamisel on
retsensendil ja t66 kaitsmise komisjonil Gigus widdt eksimuse ulatusest kas t66d Uldse
mitte hinnata voi hinnata oluliselt madalamalt. @&&@panu tuleb pdodrata ka koigi t66s
kasutatavate teiste autorite fotode, graafikutdljmtratiivse materjali vitamisele, kaasa
arvatud siis, kui illustratsioonid on paigutatu@d tisadesse.

Hea toon naeb ette, et viidatakse teaduslikulevébiemalt teaduslikkusele pretendeerivale
kirjandusele. Allikmaterjalidena ei Kkasutata ajsajakirju ega populaarteaduslikke
raamatuid, valja arvatud juhul, kui see on t00 ®aeeisukohalt vajalik (naiteks kui uuritakse

koolidpilaste probleemide kajastamist peredele atuthajakirjades).

Teiste autorite seisukohti vdi andmeid vOib esittsi@matidena voi refereeringutenisitaat
on sBnasodnaline valjavote viidatava kirjatiki tetstTsitaatidena tuuakse vélja eriti ilmekad
ja huvitavad motted voi naited. Tsitaat peab olgatamarkides ning I6ppema viitega. Kui
tsitaadis on mdéned sdnad vdi laused, mis pole ¢igukohast olulised, vdib need tsitaadist
valja jatta, kuid valjajatt peab olema tahistatudhemad valjajatted margitakse punktidega
..., pikemad nurksulgudes kolme sidekriipsuga [+{hendus ei tohi muuta originaalteksti
motet.
Naide: ,Kogutud andmete analliisimine, tdlgendamine jaldéiste tegemine on
uurimuses otsustava tahtsusega. [---]. Analilse&sgab uurijale selgeks, millised on
vastused tema poolt pustitatud probleemile” (Hmsjg, 2010, Ik 206).

Peamine viis kirjanduse allikatele viidata oefereeringuna. Sellisel juhul vbetakse teise
autori mote kokku vdi jutustatakse Umber. Refergpripuhul ei kasutata jutumaérke, kuid

tekstist peab olema selgelt ndhtav, kust Ghe argfareering algab ja kus 16peb.
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Naide: Edu saavutamisele suunatud eesmarkidega Oppijabsoévdata oma haid
vOimeid ja oskusi ning tdestada enda viimekusteldes teistega (Covington, 2000).
Oppimise protsessi asemel keskenduvad edu saasefarsuunatud inimesed pigem
oppimise tulemusele (Eppler ja Harju, 1997).

Viide koosneb kahest osast:

1) tekstisisene viide,

2) viitekirje kasutatud allikate loetelus.

Alapeatikis 4.5 vaadeldakse lahemalt tekstisisgstmist ning alapeatikis 4.6 viitekirjete

koostamist kasutatud allikate loetellu.

45. Vitamistehnikad

Viitamistehnikaid on mitmeid. Jargnevalt on valgkptud kolm véimalikku.

ESIMENE VOIMALUS on viidata teksti sees autori(te) perekonnanimégdeh
iimumisaastale. Kui viidatakse raamatule, tulebuiinisaastale lisada ka lehekuljenumber,
kust viide parineb. Sel juhul pannakse viite viimlasiset 16petav punkt sulgudes oleva viite
Kirje jarele.
Naide: Allergia ehk dlitundlikkus on immuunststeemi liigaugev reaktsioon
pealtndha ohututele ainetele (Vilkmaa ja Tarte®82(k 89).
Kahe autoriga teoselpannakse viites sulgudesse mélema perekonnanimgcende vahele
sOnaja, nagu Ulaltoodud naites. Juhul, kui refereerite)a@utori(te) nimi on osa tekstist,
lisatakse ilmumisaasta nime(de) jarele sulgudesse.
Naide: Eppleri ja Harju (1997) arvates keskenduvad edwwamisele suunatud
inimesed peamiselt dppimise tulemusele.
Kolme ja enama autoriga teosepannakse sulgudesse esimese autori nimi ning IGjhedd
et al
Naide: Demograafilised muutused ei sOltu thiskonna muasis{Janes-Kapp jt,
2005).
Naide: Midgley et al (1997) to6tasid valja skaala saavutuseesmarkidemseéks.
llIma autorita teosel on viiteks pealkiri voi selle esimene s6na ja k@umkti, millele jargneb

aastaarv ja voimalusel lehekulljenumbrid.
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Naide: Opilase minimaalne 6ppekoormus giimnaasiumi jooksml 96 kursust
(Gumnaasiumi ..., 2011).
Ulaltoodud naite puhul viidatakse elektroonilis@@mnaasiumi riiklikule dppekavale (2011),
mistottu leheklljenumbreid ei lisata.
Elektrooniliste materjalide viited vormistatakse sarnaselt paberkandjate viideteghkstiTe
sees veebiaadressi ei esitata. See teave panreshgatkid allikate loetellu.
Sdnaraamatutele ja teatmeteostelgiidates kasutatakse suurtdhtlithendeid (OS, EE,EKS
jne) voi kirjutatakse teatmeteose nimi valja. $#lul peab see olema ka kirjanduse loetelus

nii esitatud.

Juhul kui Uhele ja samale allikale viidatakse salelaékuljel mitu korda jarjest, voib parast
esimest viidet kasutada jargmistel kordadel sorealsmmas” voi ladinakeelse lihendina
vastavaltibid. (Ibidem— samas kohas), nt: (sealsamas, Ik 22) Ml ( Ik 22). Ladinakeelsete

luhendite I6ppu pannakse punkt ning need esitatedskirjas.

TEINE VOIMALUS viitamiseks on viited tekstis nummerdada. Paragtaadi voi

refereeringu 16ppu margitakse nurksulgudes viidataika number allikate loetelus, naiteks
[15], raamatu vOi ajakirja refereeringu puhul kdndklljenumber, naiteks: [16, Ik 163].
Sellisel juhul peab allikate loetelu olema nummardaning allikad nimetatakse mitte

tahestikulises, vaid tekstis viitamise jarjekorras.

KOLMAS VOIMALUS on viidata joonealuselt. Sellisel juhul méargitakisitaadi voi
refereeringu I6ppu viite number Ulaindeksina. Tepedl alustatakse viidete uut numeratsiooni
igal lehekdljel, kuid vOib kasutada ka kogu toodivéat viidete numeratsiooni. Viidatava
kirjatiiki andmed tuuakse vélja joonealuse viitemaamoodi nagu kasutatud allikate loetelus.
Too autoril voi autoritel on koostdds juhendajamadius kasutada lisaks teisi levinud ja

tunnustatud viitamissiisteem®©luline on, et kogu t68s viidataks (ihesuguseesiist alusel.

°Naidetena voib tuua APA sisteemttp://www.apastyle.orgvdi Harvardi siisteemi
(http://libweb.anglia.ac.uk/referencing/harvard nitMS Word 201@bil on véimalik valida erinevate
tunnustatud viitamislaadide vahel ning vormistaitadrvuti abil Ghtses ststeemis.
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4.6. Kasutatud allikate loetelu vormistamine

Kasutatud allikate loetelu t66 16pus hélmab endaskikviidatud allikaid. Materjali, mille
autor kill labi tootas, kuid mida to6 l6pptekstisode refereeritud ega tsiteeritud, allikate
loetellu ei lisata. Kasutatud allikad esitatakseetétus kas autorite perekonnanimede
tahestikulises jarjekorras, kusjuures Uhe autodidt@eastatakse ilmumisaasta jargi, voi
viitamise jarjekorras.

Tahestikulise jarjekorra puhul paigutatakse ettedinahestikulised ning seejarel
slaavitdhestikulised allikad.

Jargnevalt vaadeldakse erinevatele allikateleniga

Raamat
Uldine allikate loetelu vormistamise skeem, kasesaaiiitena raamatu kirjet, on jargmine:
Tabel 5. Loetelu vormistamine

Kes Millal Mis Kus

Autori Valjaandmise aeg | Pealkiri (kursiivis) Kirjastuse asukoht:
perekonnanimi, (Umarsulgused) kirjastaja

initsiaal (tahik)

Naide: Hirsjarvi, S., Remes, P., Sajavaara, P. (20WQji ja kirjuta. Kirjastus
Medicina: Tallinn.

Ajakirjaartikkel

Ajakirjades ilmunud artiklitele viidatakse jargmiseAutori(te) perekonnanimi ja eesnime
initsiaal(id). (lmumisaasta). Artikli pealkirAjakirja nimi, number artikli lehekulje numbrid.
Naide: Sootak, J. (2007). Sober, kodanik, vastane ja saenlKellele on suunatud
tanapaeva karistusdiguskadeemia, 81714-1741.
Naide: Covington, M.V. (2000). Goal theory, motivation aschool achievement: An
integrative reviewAnnual Reviews of Psychology, 371-200.
Artikkel kogumikus
Artikleid, mis on ilmunud artiklikogumikes, viiddtae jargmiselt: Autori(te) perekonnanimi
ja eesnime initsiaal(id). (lmumisaasta). Artikliegdkiri. Toimetaja(te) perekonnanimi,
eesnime initsiaal(id) (Toim.Kogumiku pealkiri Imumiskoht: Kirjastus, lehekuljed.
Naide: Lagerspetz, M. (2005). Kodanikeuhiskond ja turwadisRaska, E., Raitviir, T.
(Toim.). Eesti edu hind: eesti sotsiaalne julgeolek ja ratwavalisus.Tallinn: Eesti
Entsuklopeediakirjastus, 179-186.
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Artikkel ajalehes
Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(iglmumisaasta). PealkiriAjalehe nimj
kuupaev.

Naide: Tereping, A.-R. (2013). ,Shreki“ valjust haaleBbstimees30. aprill.

Elektroonilised allikad
Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id)lmumisaasta).Pealkiri [allika thdp

(6ppematerjal, pilt, video, e-raamat vms)]. Inteéiaedress (materjalide vaatamise kuupéev).
Naide: Uibu, K. (2010). Eesmark, uurimiskisimus ja hipotefslektrooniline
Oppematerjal].http://dspace.utlib.ee/dspace/bitstream/handle/203086/index.html
(29.04.2013).

Elektroonilise allikakirje koostamisel jargitaksémmoontes trukitud allikakirje koostamise

reegleid, kuid ilmumiskohaks margitakse veebilehérass ning lisatakse materjali vaatamise
kuupéev.
Naide: Tiko, A. (2010). Vanemate ootused O&petajaldaridus, 4, 25-3Q
http://haridus.opleht.ee/Arhiiv/4_2010/lugu4.i§d9.04.2013).
Naide, kus autorit ei ole:REL 2011: Vabaabielu populaarsus kasvét13). Eesti
Statistikaamethttp://www.stat.ee/6534@29.04.2013).
llIma autorita teos
Teose pealkir(imumisaasta). Koht: Kirjastus.
Naide: Maailma riigid (2001). Tartu: Regio.
lIma autorita teosed on ka seadused ja muud O&i¢dsakillele viitamisel esitatakse
avaldamismarge, mis koosneb Riigi Teataja osaatdamise kuupéevast ja artikli numbrist.
Naide: Gumnaasiumi riiklik 6ppekav@011). Riigi Teataja I, 14.01.2011, 2.
Oigusakti elektroonilisele versioonile viitamisaitatakse veebilehe aadress koos kiilastamise
kuupéevaga.
Naide: Gumnaasiumi riiklik dppekavg2011). Riigi Teataja |, 14.01.2011, 2.
https://www.riigiteataja.ee/akt/1200920110@3D.04.2013).
Arhiivimaterjalid
Sailiku nimetus, arhiivi taielik nimetus, fondi (umber, nimistu (n) number, sailiku (s)
number.
Naide: Jaani kiriku meetrikaraamat. Eesti Ajalooarhiint294, n 1, s 113 A I-111.
Kirjastamata allikate viitamise puhul on oluline anda allikate loetelusisgvalt

informatsiooni, et lugejal oleks véimalik allikade® leida. Kirjastamata allikad on uurimis- ja
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IBputddd, Oppematerjalid, memuaarid, intervjuud, rkmied jms. Kirjastamata allikaid
viidatakse séltuvalt nende kohta olemasolevastimédsioonist.
Naide: Kumari, V. (2005). Hindamisvahendite komplekti ktzosine ja katsetamine
algklassiopilaste verbaalse motlemise ja mélu hmsdeks. Magistritod, Tartu
Ulikool.
Naide: Paju, J. (2000). Johannes Paju (stind 1914, elukohimélestused. Kirja
pandud 10.10.2000 t66 autori poolt.

5. To60 retsenseerimine

Retsensiooni esitab retsensent hindamiskomisjomedgele ja t66 autorile hiljemalt 1 nadal
enne kaitsmist.
Retsensioon on retsensendi hinnang t66 sisulisgvomilise poole kohta, autori saavutuste

ning toos esinevate puuduste kohta.

Retsensiooni alguses tuleb vélja tuua:

1. Opilase nimi ja t66 teema ("Retsensioon on ksgitaes- ja perekonnanimiurimis- voi
praktilise t60 kohta, mis kasitleb teenmi@d teemaRetsensioonis on toodud arvamus t66
sisulise ning vormilise poole kohta, autori saast#uning t60s esinevate puuduste
kohta.”);

2. to6o luhikirjeldus ("T66 koosneb .......... peati, sisaldab sissejuhatust, pdhiosa ja
kokkuvotet. Retsenseeritava t00 maht on ....heKkélge pdhiosa ning ............... lehekilge
lisasid, materjali illustreerimiseks on kasutatud.... joonist ja ....... tabelit. Kasutatud

kirjanduse loetelu sisaldab............ nimetust.”)

Retsensioonis tuuakse esile vastused jargmistsienkistele:

1. Kas esitatud t60 vastab teemale? Kas teema tiaadke? Kas Ulesanded ja valitud
teed Ulesannete lahendamiseks (metoodika) on oitsirbekad t60s vaadeldava
probleemi ning eesmargi seisukohalt (infotehnolasgvdib see olla ka praktilise
lahenduse loomine voi testimine)?

2. Mida voiks lugeda uurimistoo voi praktilise tpéamisteks vaartusteks? Missuguseid
uudseid ja algupéaraseid momente t66 sisaldab? Wamistoos esitatud seisukohtadel

on praktilist vaartust?
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3. Kas 0Opilase poolt kogutud materjal on piisavali t66tatud ja analldsitud? Kas
Opilane on toetudes sellele materjalile teinudgpiadt ja pohjendatud jareldusi?

4. Kas toos esineb terminoloogilisi eksimusi?
Kas kasutatud viiteallikad on piisavalt autatsed?
Kas teiste autorite pOhimottelised seisukohada (kabelid, joonised jms)
kirjandusallikatest ja mujalt on Gigesti viidatud?

7. Kas uurimis- vOi praktilise t60s esitatud kok&tes (jareldus) tuleneb ulesannete
lahendamisest voi on see (need) oletuslikud?

8. Kas t66 vastab koolis kehtivale vormistusjuhaii

Kui retsensendil tekib t66d lugedes tapsustamistidwéid kisimusi, siis tuleb need

retsensiooni I6pus eraldi valja tuua.

Kisimusi voiks olla 3 — 5. Kisimustele vastab tafioa kaitsmisel, nende pinnalt vdib
algatada diskussioone. Kisimused peaksid naitamahdsti t60 autor t60 teemat valdab.
Klisimused peavad olema esitatud selliselt, et néedaldavad oma seisukohti péhjendada
ja oleksid t66s esitatud, eesmargi, Ulesannetepodida ja jareldustega.

Retsensiooni pikkuseks voiks olla 1-2 lehekilgsga esitatakse trukitult kahes eksemplaris
(Uks t66 autorile, teine hindamiskomisjoni esimehel

Retsensiooni |6pus annab retsensent hinnangu tédlesistruktuurile ja vormistusele

(hindeskaalas 1-5). Retsensent kinnitab retsenisgigun 8igust oma allkirjaga.
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Lisa 1. Uurimistoo tiitellehe naidis

Toila Gimnaasium

Heli Kopter

METSMAASIKA KASVUKOHAD HIIUMAA LAIDUDEL

Uurimistoo

Juhendaja: Kalle Kamm

Toila 2014

30



SUMMARY

Toila gimnaasium

Heli Kopter

Supervisor: Kalle Kamm

Natural sites of wild strawberry on the islets of Hiumaa

Research Paper

2014

Summary should include:

1.

2
3.
4

The aim of the research;
Short description of methods;
Main results of the research;

Conclusions.

Lisa 2. Ingliskeelse resiimee néaidis

31



32



